MUNICIPIO DE MIRA

Mg

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO N.° 30/2021

“Aquisicao de servigos de Assessoria técnica do processo de avaliagao

de desempenho - SIADAP- Biénio 2019/2020”

(Ajuste Direto nos termos da alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua atual redagao (doravante

designado por CCP)
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TiTULO | - CLAUSULAS GERAIS
CAPiTULO | — Disposi¢oes Gerais

Clausula 1.7 — Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal, a contratagdo de uma
prestacdo de servigos para Assessoria técnica do processo de avaliagcdo de desempenho —
SIADAP — biénio 2019/2020.

Clausula 2.? — Contrato

1. Nos termos do disposto no n° 1 do art.® 94° do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, doravante designado por CCP, o contrato sera
reduzido a escrito e composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O contacto a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissées do Caderno de Encargos identificados, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente
para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta vencedora prestados pelo Adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do Contrato e

seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quando os ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.° desse mesmo diploma legal.
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Clausula 3.7 — Prego Base

O Prego Base para a presente Prestagéo de Servicos é de 19.800,00€ (dezanove mil e oitocentos
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido, correspondendo ao preco
maximo que a entidade adjudicante se dispbe a pagar, pela execugédo de todas as prestacdes

que constituem o objeto do presente contrato.

CAPITULO Il — Obrigag6es Contratuais
Seccido I — Obrigagées do Adjudicatario
Clausula 4.7 - Obrigagées principais do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrerem para o
adjudicatario as seguintes obrigagdes principais:

a) Definicdo de um plano de agéo:
a. Levantamento do estado atual do processo de avaliagao de desempenho;
b. Planeamento das agbes a executar no ambito da prestagao de servigos.
b) Apoio técnico e juridico no processo de conclusédo de Avaliagdo de Desempenho
para o biénio 2019/2020.

2. Comunicar antecipadamente a entidade adquirente, logo que deles tenham conhecimento,
os factos que tornem total ou parcialmente impossivel a prestagdo dos servigos de auditoria,
bem como o cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes;

3. Nao alterar as condig¢des da prestacao dos servigos, fora dos casos previstos neste caderno
de encargos;

4. Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condigdes em que séo
prestados os servigos, bom como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem.

5. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario

a perfeita e completa execugao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.7 — Forma de prestagao do servigo
1. As reunides previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocagao escrita por

qualquer uma das partes, para a qual deve elaborar a agenda prévia respetiva.
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O Adjudicatario fica obrigado a apresentar a Entidade Adjudicante, um relatério relativamente
a cada fase da metodologia de execugdo com a evolugéo de todas as operagdes objetos dos
servigos e, com o cumprimento de todas as obriga¢cdes emergentes do Contrato.

Para o acompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a
manter, com uma periocidade mensal reunides de coordenagdo com o representante do
Municipio de Mira.

Todos os relatorios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados pelo

Adjudicatario devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 6.2 — Prazo de prestacado do servico
O prestador de servigos obriga-se a concluir a execugéo do servigo, com todos os elementos
referidos no presente Caderno de Encargos, no prazo maximo de dezasseis (16) meses, a
contar da data da celebragao do contrato.
O prazo previsto no numero anterior pode ser prorrogado por iniciativa do Municipio de Mira

ou a requerimento do prestador de servigos devidamente fundamentado.

Clausula 7.7 - Direitos de Propriedade Intelectual

. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de

marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

Caso a entidade publica venha a ser demandada por, na execug¢éo do contrato, ter infringido,
qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, fica o adjudicatério obrigado a pagar
a indemnizagao devida, correspondente a todas as despesas que o Municipio de Mira deva

pagar, seja a que titulo for, em consequéncia daquela infracéo.

Clausula 8.7 — Objeto do dever de sigilo

. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagéo, técnica ou néo

técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relagdo com a execug¢éao do contrato.

O Adjudicatario devera garantir rigoroso sigilo quanto a informagdes de que os seus técnicos
e demais colaboradores venham a ter conhecimento relacionadas com este empreendimento
e demais atividades da Entidade Adjudicante.

A informagao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execugao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem

comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo Adjudicatario ou que
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este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 9.? — Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢ao subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou de

credibilidade, de prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Seccdao Il - Obrigagbes da Entidade Adjudicante
Clausula 10.? — Prego Contratual

1. Pela prestacao de servigos objeto do Contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante deve pagar
ao Adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido e IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante, (incluindo
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicao, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencgas).

Clausula 11.? — Condig¢ées de Pagamento
1. A(s) quantia(s) devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior devem
ser pagas no prazo de 60 dias apds a recegdo pela Entidade Adjudicante das respetivas
faturas.
2. Para efeitos de pagamento as faturas deverdo ser apresentadas com uma antecedéncia de

30 (trinta) dias em relacédo a data do seu vencimento.

3. Nao sendo observado o prazo estabelecido no nimero anterior, considera-se que a respetiva
prestacdo s6 se vence nos 30 (trinta) dias subsequentes a apresentagéo da correspondente

fatura.

4. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados

nas faturas, deve este comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
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ficando o Adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a
emissdo de nova fatura corrigida.
5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 3, as faturas sdo pagas

através de cheque ou cheque transferéncia bancaria.

CAPiTULO llIl — Penalidades Contratuais, Incumprimento de Contrato e Resolugdo

Clausula 12.? — Penalidades contratuais
1. O adjudicatario responsabiliza-se por todos os danos causados ao Municipio de Mira
relativos aos servigos prestados e que resultem da agéo ou omisséo dos seus profissionais;
2. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Mira pode
exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, em fungdo da
gravidade do incumprimento, entre 1 %o (um por mil) e 5 %o (cinco por mil) do valor global da
respetiva adjudicagdo sem IVA. de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento.
3. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a
Municipio de Mira pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até ao valor correspondente ao
periodo de tempo que decorreria até ao seu términus.
4. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo do n.° 1, relativamente aos servi¢os cujo atraso
na respetiva conclusédo tenha determinado a resolug&o do contrato.
5. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Municipio de Mira tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
6. O Municipio de Mira pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
7. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Mira exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 13.? — Forga Maior
1. N&o podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a nao realizacdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem
a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer
ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Na&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
Adjudicatario, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades em que o Adjudicatario se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagcdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento, pelo Adjudicatério de normas
legais;

e) Incéndios ou inundac¢des com origem nas instalagées do Adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do Adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagcdo dos prazos de cumprimento das obrigacées
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente ao impedimento resultante

da forgca maior.

Clausula 14.? — Resolugao por parte da Entidade Adjudicante
1. Sem prejuizo dos fundamentos gerais de resolugdo do Contrato de Prestagao de Servigos e
de outros aqui previstos, a Entidade Adjudicante pode resolver o Contrato nos seguintes
casos:
a) Incumprimento definitivo do Contrato de Prestacdo de Servigos por facto imputavel
ao Adjudicatario;
b) Incumprimento, por parte do Adjudicatario, de ordens, diretivas ou instrugbes
transmitidas no exercicio do poder de dire¢do sobre matéria relativa a execugao das
prestagdes contratuais;
c) Cessdo da posicao contratual ou subcontratagéo realizadas pelo Adjudicatario com
inobservancia dos termos e limites previstos na lei e/ou no presente Caderno de

Encargos;
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d) Se o valor acumulado das sang¢bes contratuais com natureza pecuniaria exceder o
limite previsto no n.° 2 do artigo 329.° do CCP;

e) Incumprimento, pelo Adjudicatario, da obrigagéo de reposi¢cao do valor da caugéo,
nos casos em que a tal esteja obrigado, nos termos do presente Caderno de Encargos
e do Contrato de Prestagao de Servicos;

f) Se o Prestador de Servigos for dissolvido ou se 0 mesmo se apresentar a insolvéncia
ou esta seja declarada judicialmente;

g) Se a composicdo do Adjudicatario, tratando-se de consércio ou de agrupamento
complementar de empresas, for alterada e tal alteracdo, no critério da Dona da Obra,
possa ter efeitos materiais adversos quanto a execugao do Contrato de Prestacdo de
Servicos;

h) Se o Adjudicatario ndo contratar e mantiver validos os seguros, nos termos
exigidos pelo presente Caderno de Encargos;

i) Se o Adjudicatario prestar informacgbes falsas a Entidade Adjudicante, salvo se o
Adjudicatario demonstrar falta de intencionalidade na prestacdo dessa informacéo;

i) Se o Adjudicatario for condenado, por sentenga transitada em julgado, por qualquer
delito que afete de forma grave a sua honorabilidade;

k) Por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado.

2. Nos casos previstos no niumero anterior, havendo lugar a responsabilidade do Adjudicatario,
sera o montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem prejuizo de a Entidade
Adjudicante poder executar as garantias prestadas.

3. No caso previsto na alinea k) do niumero anterior, o Adjudicatério tem direito a indemnizacéo
correspondente aos danos emergentes e aos lucros cessantes, devendo, quanto a estes, ser
deduzido o beneficio que resulte da antecipacao dos ganhos previstos.

4. A falta de pagamento da indemnizagao prevista no numero anterior no prazo de 30 (trinta)
dias contados da data em que o montante devido se encontre definitivamente apurado
confere ao Adjudicatario o direito ao pagamento de juros de mora sobre a respetiva
importancia.

5. O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao escrita
enviada pela Entidade Adjudicante ao Adjudicatario com 10 (dez) dias de antecedéncia
relativamente a respetiva producéo de efeitos e ndo determina a repeticdo das prestacoes ja
realizadas, a menos que tal seja determinado pela Entidade Adjudicante

6. O disposto nos numeros anteriores ndo prejudica a aplicagdo de sangbes ao Adjudicatario
que se mostrem devidas nos termos do Contrato, assim como as indemnizagdes legais e

contratuais devidas a Entidade Adjudicante
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Clausula 15.? — Resolugao por parte do Adjudicatario

1. O Adjudicatario pode resolver o Contrato nos termos e nos casos previstos nos artigos 332.°
n.°1 e 406.° do CCP.

2. Odireito de resolugao é exercido por via judicial, com excegéo dos casos previstos na alinea
c)don.® 1 do artigo 332.° do Cédigo dos Contratos Publicos, nos quais o direito de resolugao
pode ser exercido mediante declaragdo a Entidade Adjudicante produzindo efeitos 30 (trinta)
dias apds a rececao dessa declaracédo, salvo se a Entidade Adjudicante cumprir as
obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. Aresolugédo do Contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo Adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigagdes deste ao

abrigo do Contrato.

CAPITULO IV — Seguros
Clausula 16.? — Disposicoes gerais
1. E da responsabilidade do Adjudicatario a cobertura, através de Contratos de seguro da
atividade que exerce.
2. A Entidade Adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragédo dos Contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador de

servigos providencia-la no prazo de 5 dias Uteis.

CAPITULO V - Resolugao de Litigios
Clausula 17.? — Foro competente
Para a resolucéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de Circulo de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

CAPITULO VI — Disposigées Finais
Clausula 18.? — Subcontratagao e cessao da posi¢cao contratual
A subcontratacdo pela Adjudicatario e a cessao da posig¢édo contratual por qualquer das partes
depende da autorizag&o da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, nos termos do
artigo 318° do CCP.

Clausula 19.2 — Comunicagobes e notificagbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto a notificagdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser redigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
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2. Qualquer alteracdo das informagdes de contrato constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 19.? — Contagem de prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20.? — Legislacao aplicavel
A tudo o que nao esteja previsto no Caderno de Encargos aplica-se o regime previsto no Cédigo
dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro na sua atual
redagao, Lei n.° 99/2003, de 27 de Agosto na sua atual redagdo, bem como as disposi¢cdes

legislativas e regulamentares aplicaveis, de acordo com a natureza do servigo a contratar.

Digitally signed by RAUL

.1 JOSE REI SOARES DE
0 A [Y!\Ma\ ALMEIDA
Date: 2021.09.20 18:30:54
+01:00
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